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Willkommen in der Digitalen Welt

Das vhs-Lernportal bietet Ihnen eine kostenlose Lernumgebung, mit der Sie Ihren Unterricht ganz einfach
digitaler gestalten kdnnen — in Prasenz, in Blended-Learning-Angeboten oder in Onlinekursen.

Der Lernbereich Digitale Welt orientiert sich in Inhalt und Aufbau am DigComp 2.2, dem Europaischen
Referenzrahmen fir digitale Kompetenzen. Fur die Digitale Welt wurde die Matrix um eine zusatzliche
Basiskompetenz erweitert mit Lernzielen fiir Menschen, die den Einstieg in die digitale Kultur noch nicht
vollzogen haben. Das Level Basis erklart den Umgang mit Smartphone und Computer und leitet zur
kritischen Medienreflexion an. Auf Level 1 werden Zukunftsthemen wie Kiinstliche Intelligenz, Fake News,
Nachhaltigkeit und der Schutz der Gesundheit adressiert. Level 2 eroffnet die Moglichkeit, erworbenes
Wissen zu Themen der Digitalisierung zu vertiefen, anzuwenden und kritisch zu reflektieren.

In der digitalen Lernumgebung konnen Sie die Lernaktivitaten lhrer Kursteilnehmenden beobachten und
steuern. Sie haben die Moglichkeit, einen digitalen Kursraum einzurichten, Ihren Lernenden Modulpakete
zuzuweisen und das Lernen aktiv zu fordern.

In diesem technischen Handbuch erlautern wir IThnen die wichtigsten Funktionen.

Wir wiinschen lhnen viel Freude und Erfolg beim Einsatz der Digitalen Welt.

Das Team des vhs-Lernportals




Vor Login: Infobereich fuir Kursleitende

In den Infobereich fir Kursleitende gelangen Sie von der Startseite www.vhs-lernportal.de mit
Klick auf /ch unterrichte.

Hier finden Sie: «Willkommen im vhs-Lernportal

v’ die Registrierungsmaske

v' Materialien

v" Unterrichtsideen und

Praxisbeispiele
. Q 4 Ich will lernen E] ' Ich unterrichte
v" Informationen zu
4 Deutsch lernen? Rechnen, Lesen und Schreiben 4 Sie mochten Deutsch- oder Grundbildungskurse
koste N Iose N Sch u I u nge N Uben? Oder das Handy sicher bedienen? Wdhlen Sie digitaler gestalten? Nutzen Sie unsere kostenfreie
einen Kurs aus und starten Sie sofort kostenlos. Lernplattform mit erprobtem Unterrichtsmaterial.

v" und vieles mehr


http://www.vhs-lernportal.de/
http://www.vhs-lernportal.de/
http://www.vhs-lernportal.de/

Vor Login: Infobereich fuir Kursleitende

Alle Inhalte sind Gber das Menti erreichbar, das Sie Giber die drei Balken oben rechts 6ffnen
kdnnen. Mit der Suchfunktion, erreichbar Gber das Lupen-lcon neben dem Mend, kdnnen Sie
zudem alle Inhalte der Seiten fiir Kursleitende durchsuchen.

VhS.? Lemnportal Login =)

©

Q =| Menl und Suche
Fa X
Unterrichten Schulungen Uber uns
Alle Kurse im Uberblick Terminkalender Das vhs-Lernportal
Registrieren Online-Fortbildung Kontakt
Erste Schritte Selbstlern-Schulungen Anzeigen, Postkarten, Logos

Unterrichtsideen
Praxisbeispiele
Unterrichtsmaterial
Anleitungen

Materialbestellung




Vor Login: Infobereich fuir Kursleitende

Unter Alle Kurse im Uberblick finden Sie alle Lernangebote des vhs-Lernportals auf einen Blick,
thematische Filter helfen bei der Sortierung. Die Digitale Welt finden Sie schnell mit einem Klick auf
den Button Digitales. Mit Klick auf den kleinen Pfeil 6ffnen Sie die Zusatzinformationen zum Kurs.

(]

ol
i

Zielgruppen
* ] o Der digitale Wandel stellt insbesondere dltere Menschen und Personen mit geringer
Au'e Kurse m Uberblle formaler Bildung vor Herausforderungen. Um diese Menschen auf dem Weg in die digitale
Welt zu begleiten, finden Sie hier passgenaues Lernmaterial.
Im vhs-Lernportal stehen lhnen eine Vielzahl von digitalen Lehrwerken und Materialien zur Verfiigung — mit

q q - a a o q n .. Praxisnahe Inhalte
interaktiven Ubungen, Audios und Videos. Suchen Sie sich hier das passende Angebot fiir Ihre Lerngruppe aus.

Die Lerneinheiten erkléren den grundlegenden Umgang mit Smartphone und Computer -
vom Wischen, Tippen und der Benutzung von Tastatur und Maus Gber die Installation und

Verwendung von Apps bis hin zu Sicherheitseinstellungen und Datenschutz. Gleichzeitig
leiten die Inhalte zu kritischer Medienreflexion an und sensibilisieren flir Chancen und
Risiken der digitalen Transformation.

alle Angebote Deutsch lernen Berufssprache Schreiben und Lesen Rechnen Gesundheit Inhalte und Aufbau basieren auf dem DigComp 2.2, dem Europdischen Referenzrahmen fiir
digitale Kompetenzen.
Grundbildung Digitales Apps Politik und Gesellschaft Schulabschluss

Problemlasen und ~
Weiterlernen 7T
f

Digitale Welt

emangebote
==

, ] Da o) Vorlesen
J - ¥ Ein modulares Lernangebot zu Starkung der Digitalkompetenzen - von der Dottt
v =R ) Bedienung des Smartphones bis hin zu kiinstlicher Intelligenz und Fake News. . e

Digital.e Welt Digitale Inhalte

erstellen

,‘ Kommunikation
/ und Zusammenarbeit

« Fotos, Audios, Videos und Texte
mit dem Smartphane erstellen
+ Audios, Videos und Texte

© Zusatzinformationen ST

@ Digitale Welt - Lerninhalte Basiskompetenz

Modularer Aufbau
Um der Heterogenitdt der Zielgruppe Rechnung zu tragen, folgt der Lernbereich Digitale



Anmeldung und erste Schritte

Die Startseite des vhs-Lernportals leitet Kursleitende und Lernende in den jeweils fiir sie

vorgesehenen Bereich. Mit Klick auf /ch unterrichte gelangen Sie in den Kursleiter-Bereich. Hier
kénnen Sie sich einloggen oder neu registrieren.

«Willkommen im vhs-Lernportal

0 Mit Ihrem Account erhalten Sie
automatisch Zugang zu samtlichen
Kursen des vhs-Lernportals sowie zur

vhs.cloud und zum vhs-cockpit.
Die Nutzung des vhs-Lernportals und
all seiner Lernbereiche ist kostenlos.

Q ¥ Ich will lernen |"-’| 4 Ich unterrichte
% Deutsch lernen? Rechnen, Lesen und Schreiben 4 Sje mochten Deutsct {er Grundbildungskurse
(ben? Oder das Handy sicher bedienen? Wdhlen Sie digitaler gestalten? Nu Sie unsere kostenfreie
einen Kurs aus und starten Sie sofort kostenlos. Lernplattform mit ery. .1 Unterrichtsmaterial.
Neu hier? Registrieren Schon registriert? Login
Alle Kurse im vhs-Lernportal sind kostenlos. Benutzername Passwort
Passwort vergessen? Weiter



Anmeldung und erste Schritte

Registrierung fiir Kursleitende

Mit Klick auf Registrieren gelangen Sie zum Registrierungsformular fir Kursleitende.

Registrierung als Kursleitung
Neu hier? Registrieren

Alle Kurse im vhs-Lernportal sind kostenlos. Daten zur Person

Vorname *

— Nachname *
| »

E-Mail-Adresse *

i Kann auch als Login genutzt werden.

v Nach der Registrierung erhalten Sie per e e 0 Bitte wahlen Sie lhren
o . . . . i Erlaubte Zeichen: a-z, A-Z, 0-9, Bin .
E-Mail einen Link, mit dem Sie lhren Stz o s o Benutzernamen mit Bedacht aus,
Account freischalten kdnnen. ‘Passwort* denn er wird den Lernenden
/ Der‘ Link ist Zwe| Tage Iang gUItlg. ‘Passwort(wiederholung)" angez.elgt, Z. B. Vv.enn Sle elne
_ _ Bestatigung Nachricht verschicken.
v Wenn innerhalb von vier Wochen nach D Ja, fch bin Kursleftung.

Meine Volkshochschulen

der Freischaltung kein Login erfolgt, o
wird der Account wieder gel6scht. L |

i Geben Sie den Namen lhrer vhs ein und/oder suchen Sie ihn

Weitere vhs

Weitere vhs




Anmeldung und erste Schritte

Registrierung fiir Lernende

Auf der Startseite wihlen Lernende den Button /ch will lernen und gelangen auf eine Ubersichtsseite

mit allen Lernangeboten des vhs-Lernportals. Die Registrierungs- und Login-Maske fiir Lernende
befindet sich ganz oben auf der Seite.

«Willkommen im vhs-Lernportal

0 Im Bereich flr Kursleitende
finden Sie unter dem Meni-
punkt ein

Handout, das den
Registrierungsprozess fur

. . E < Ich will lernen |,i-’| “ " Ich unterrichte
Lernende anschaulich zeigt.

“ Deutsch lernen? Rechnen, n und Schreiben 4 Sie mochten Deutsch- oder Grundbildungskurse
Uben? Oder das Handy sichel lienen? Wdhlen Sie digitaler gestalten? Nutzen Sie unsere kostenfreie
einen Kurs aus und starten © “=rt kostenlos. Lernplattform mit erprobtem Unterrichtsmaterial.

« Neu hier? Registrieren Schon registriert? Login

Alle Kurse im vhs-Lernportal sind kostenlos. < Benutzername < Passwort

L 4 passwort vergessen? Weiter



Anmeldung und erste Schritte

Registrierung fiir Lernende

Mit Klick auf Registrieren gelangen Lernende auf eine Weichenseite. Lernende konnen sich wahlweise

mit E-Mail-Adresse oder mit Mobilnummer registrieren.

el e v" Nach der Registrierung erhalten die
Alle Kurse im vhs-Lernportal sind kostenlos. Lernenden eine E_Mall m|t einem Llnk
V4
mit dem sie den Account freischalten

R Registrieren

kbnnen.
v" Der Link ist zwei Tage lang giltig.

v" Wenn innerhalb von vier Wochen nach
der Freischaltung kein Login erfolgt,
wird der Account wieder geldscht.

v « Sie bekommen eine E-Mail mit Sie bekommen eine SMS mit einem
u einem Link. Mit Klick auf den Link Link. Mit Klick auf den Link
schalten Sie lhren Account frei. schalten Sie Ihren Account frei.

« Meine Daten

< Vorname *

< Nachname *

4 Mobilnummer * (statt der Null am Anfang bitte +49 schreiben) @
+49

4 Benutzername (= Login) * @

4 Passwort (mindestens 8 Zeichen) *

4" Passwort (Wiederholung) *

« AGB und Datenschutz

< |ch stimme den AGB zu.
+ AGB anzeigen

“ Ich habe die Datenschutzerkldrung zur Kenntnis genommen.
<« Datenschutzerkldrung anzeigen

10



Anmeldung und erste Schritte

Angebot filtern und Lernbereich aussuchen

Nach der Freischaltung des Accounts konnen Sie und lhre

Lernenden sich mit den bei der Registrierung angegebenen

Daten (Benutzername und Passwort) im vhs-Lernportal

einloggen. Der gewunschte Lernbereich kann dann unter

Mein vhs-Lernportal ausgesucht werden.

Vhs '? Lernportal

Mein vhs-Lernportal

Herzlich willkommen im vhs-Lernportal

i

Digitale Welt | A2-B1- Beruf Schreiben | Al-Deutschkurs

Kurs aussuchen

Alle Kurse im Uberblick

Im vhs-Lernportal stehan Ihnai

n eine Vielzahl von digitalan Lehrwerken und Materialien

zur Verfligung = mit

interaktiven Obungen, Audios und Videos. Suchan Sie sich hiar das passende Angabot fiir lhre Larngruppe aus.

alle Angebote Deutsch Lernen Berufssprache Schreiben und Lesen Rechnen Gesundheit
[UECIETSEY  Digitales | Apps || Politik und Gesellschaft || Schulabschluss
[ Schreiben
& 4 @y mit Tutor o Vorlesen
Ein Kurs fiir gering Literalisierte Erwachsene auf Alpha-Level 1 bis Alpha-Level 4,
basierend auf dem DVW-Rahmencurriculum Schreiben
b

Schreiben

Rechnen

b))

Dlgltale Welt

Rechnen
B mit Tutor ) Vorlesen

Ein Kurs fiir Erwachsene, die nicht oder nicht ausreichend rechnen kénnen,
basierend auf dem DVV-Rahmencurriculum Rechnen

Digitale Welt

o vorlesen

Ein modulares Lernangebot zu Stérkung der Digitalkompetenzen - von der
Bedienung des Smartphones bis hin zu kiinstlicher Intelligenz und Fake News.

Gesundheit
&y it Tutor - &) Vorlesen

Ein Angebot zur familienor
Schreiben und Rechnen trainiert

CEIIT™
°

Schreiben und Lesen im Beruf
&y mit Tutor

Ein Kurs zur branchenunabhdngigen Lese- und Schreibférderung, vorrangig fiir

ientierten Gesundheitsbildung, das gleichzeitig Lesen,

11



Anmeldung und erste Schritte

Angebot filtern und Lernbereich aussuchen Alternativ ist es auch moglich, zunachst einen Lern-

“Willkommen im vhs-Lernportal bereich auszusuchen und sich direkt dort einzuloggen.
Auf der Ubersichtsseite kann gezielt nach Themen
gefiltert werden. Mit Klick auf den Button Digitales wird
die Digitale Welt herausgefiltert. Ein weiterer Klick auf

&2« (ichvitiornen G Cidhunterienta Hier lernen fuhrt auf die Startseite der Digitalen Welt.

« Deutsch lernen? Rechn  Lesen und Schreiben @ Sie méchten Deutsch- oder Grundbildungskurse
(iben? Oder das Handy si 'r bedienen? Wdhlen Sie digitaler gestalten? Nutzen Sie unsere kostenfreie _—
einen Kurs aus und starte  sie sofort kostenlos. Lernplattform mit erprobtem Unterrichtsmaterial. b Dlgltale Welt

Kurs aussuchen

4 alle Angebote % Deutsch lernen % Berufssprache % Schreiben und Lesen % Rechnen

4 Gesundheit % Grundbildung < Politik und Gesellschaft

4 | Schulabschluss

« Digitale Welt

o) * vorlesen

" . . . . < Hier lernen Sie, digitale Gerate wie Smartphone oder Computer zu bedienen. Sie erfahren, wie Sie sich sicher im
“ Hier lernen Sie, digitale Gerdte wie Smartphone oder Computer zu Internet bewegen und wie die Digitalisierung unser Leben veréindert.

bedienen. Sie erfahren, wie Sie sich sicher im Internet bewegen und wie die Voraussetzungen: Sie kdnnen kurze Texte lesen und verstehen oder Sie haben Deutsch-Kenntnisse auf B1-Niveau.
Digitalisierung unser Leben verdndert. Umfang: rund 60 Module mit etwa 1.500 Ubungen

Voraussetzungen: Sie kénnen kurze Texte lesen und verstehen oder Sie
haben Deutsch-Kenntnisse auf B1-Niveau.

Umfang: rund 60 Module mit etwa 1.500 Ubungen « Neu hier? Registrieren Schon registriert? Login

w m Alle Kurse im vhs-Lernportal sind kostenlos. ® Banutzernaine © Passwort

- Y, | I

Ohne Registrierung testen Rl Registrieren % Passwort vergessen? Weiter

12




Anmeldung und erste Schritte

Ohne Registrierung testen: Gast-Zugang

Die Digitale Welt verflgt Gber einen Gast-Zugang fir Lernende mit eingeschrankten Funktionen
(z. B. kein Zugang zu digitalen Kursraumen). Fiir die Nutzung des Gast-Zugangs ist keine
Registrierung erforderlich. Gast-Zugange werden inklusive aller Nutzerdaten taglich automatisch
geloscht. Diese Option eignet vor allem zum ersten Kennenlernen des Portals.

« Neu hier? Registrieren
Alle Kurse im vhs-Lernportal sind kostenlos. N

Ohne Registrierung testen <

13



Anmeldung und erste Schritte

Login-Bereich

Die Login-Maske erreichen Sie Gber Login im Kopfbereich aller Seiten oben rechts. Wenn Sie sich
eingeloggt haben, erscheint Ihr Name oben rechts im Profil-Mend.

Vhs.‘e. ‘ Lernportal ¥ Login
% Benutzername
< Digitale Welt | |
% Passwort
) Meine Digitale Welt @ (4) | |
Vhs?? | " o
' p—= Mit Klick auf Ihr
s ? Mein profil Profilbild 6ffnen Sie > @ Passwort vergessen?
Meine Digitale Welt ~ Module  Meine Kurse > Nechrichten D . .
et das Profil-Mend. ' —
@ Meine Digitale Welt > Logou Vor Login haben Sie die
» Bitte vervollstandigen Sie Ihr Profil. M 6g| ich ke it’ I h r‘ Pa SSWO rt

zurlckzusetzen.
! Nachrichten

.
a-& Meine Kurse

14




Anmeldung und erste Schritte

Login-Bereich

In lhrem Profil-Menii finden Sie folgende Funktionen: Tutorin Tinka

> Mein Profil
Mein Profil 2]

> Nachrichten

Hier konnen Sie lhren angezeigten Namen andern. Das ist der
Name, den lhre Lernenden sehen. Wenn Sie mochten, konnen Sie
im Profil Angaben zu lhrer Person machen und ein Bild von sich
hochladen. Nur Ihre Lernenden kdnnen lhr Profil sehen.

> Einstellungen

> Logout

Nachrichten

Im Nachrichten-Bereich konnen Sie innerhalb der Digitalen Welt Nachrichten mit lhren
Lernenden austauschen (= Seite 35).

Einstellungen

Hier konnen Sie Ihr Passwort und Ihre Registrierungsdaten andern. Der Benutzername wird bei
der Registrierung festgelegt und kann im Nachhinein nicht mehr geandert werden.

Logout
Mit Klick auf Logout verlassen Sie die Kursumgebung Digitale Welt.

15



Lerninhalte

Die Digitale Welt bietet ein modulares Lernangebot zur individuellen Starkung der
Digitalkompetenz. Mit den Leveln Basis, 1 und 2 bildet die Digitale Welt die Grundstufe nach

dem DigComp 2.2, dem Europaischen Referenzrahmen fiir digitale Kompetenzen, ab. Der
Lernbereich umfasst rund 100 Module mit etwa 2.500 Ubungen, die sich auf funf

Kompetenzbereiche verteilen:

Informationen und Daten
Q Kommunikation und Zusammenarbeit
@ Digitale Inhalte erstellen
0 Sicherheit und Datenschutz

o Problemldsen und Weiterlernen

Digitale Welt — ausgewadhlte Lerninhalte der drei Niveaustufen

Problemldsen und o
H PN
Weiterlernen R A * erste Schritte an Computer und
N
« digitale Barrierefreiheit 3 Smartphone

* kinstliche Intelligenz verstehen
* mehr aus ChatGPT herausholen

Kommunikation
und Zusammenarbeit

* Standard-Apps

* Technologien der heutigen
Arbeitswelt

* Online-Banking sicher nutzen

« mit digitalen Technologien lernen
« technische Probleme selbst l3sen ,*

Sicherheit und
Datenschutz

* sichere Passworter
« digitale Angriffe
¢ Achtsamkeit im Online-Alltag

\ Meine
\ Digitale Welt

Digitale Inhalte
erstellen

* Fotos, Videos und Texte erstellen
* Programmieren einfach erklart
* geistiges Eigentum im digitalen Raum nutzen

16



Lerninhalte

Das Lernangebot schreibt keinen starren linearen Lernweg
vor und Lernende mussen nicht alle Kompetenzbereiche
und Level durchlaufen, um erfolgreich zu lernen. Der
modulare Aufbau ermaoglicht es Lernenden und
Kursleitenden, relevante Lerninhalte auf die individuellen
Bedurfnisse und Interessen des Einzelnen abzustimmen.

Jedes Modul behandelt ein bestimmtes Thema. Sie kdnnen
sich die Inhalte aussuchen, die fir lhren Kurs passend sind,
diese zu eigenen Modulpaketen zusammenfiigen und lhren
Kursteilnehmenden zuweisen. Im digitalen Kursraum

(= Seite 41) konnen Sie aullerdem zahlreiche Funktionen
wahlen, die die Kommunikation, Organisation und
Kollaboration erleichtern.

Informationen und Daten

/r Level Basis m

Finanzen digital meistern

569%
|

A /

/_0 Problemlésen und Weiterlernen
Level1 [] )

Im Internet einkaufen

0%

A S

/_0 Sicherheit und Datenschutz
Level 2 N

Nachhaltig digital

22%

A /

/_o Problemlésen und Weiterlernen
Level 2 l

Digitale Einkaufsplattformen nutzen

0%

17



Lerninhalte

Level Basis

Das grundlegende Basisangebot erklart den Umgang mit Smartphone und Computer — vom
Wischen, Tippen und der Benutzung von Tastatur und Maus Uber die Installation und
Verwendung von Apps bis hin zu Sicherheitseinstellungen und Datenschutz. Gleichzeitig leitet
das Level Basis zur kritischen Medienreflexion an und sensibilisiert flir Chancen und Risiken der
digitalen Transformation.

Level 1

Aufbauend auf Level Basis werden in Level 1 Zukunftsthemen wie kiinstliche Intelligenz, Fake
News, Nachhaltigkeit und der Schutz der Gesundheit adressiert. Die Niveaustufe vertieft bereits
behandelte Themen, setzt aber auch neue thematische Schwerpunkte und zeichnet sich im
Vergleich zum Level Basis durch einen héheren Komplexitatsgrad aus.

Level 2

Aufbauend auf Level Basis und Level 1 er6ffnet Level 2 die Mdglichkeit, erworbenes Wissen zu
Themen der Digitalisierung zu vertiefen, anzuwenden und kritisch zu reflektieren. Neben
aktuellen Digitalisierungsthemen wie kilinstliche Intelligenz, Fake News und Nachhaltigkeit
erweitern Lerninhalte zu den Themen Verbraucherschutz und Finanzen das Angebot.

18



Module

Im Bereich Module finden Sie die einzelnen Lerninhalte. Jedes Modul behandelt ein bestimmtes
Thema. Mithilfe einer thematischen Suchfunktion kann das umfangreiche Angebot gefiltert
werden, sodass Sie schnell zu den fiir Sie relevanten Inhalten gelangen. Sie kdnnen die Inhalte
aussuchen, die fur lhren Kurs passend sind, und zu Modulpaketen zusammenstellen. Diese
kdnnen Sie lhrem Kurs oder einzelnen Lernenden zuweisen (= Seite 66).

Meine Digitale Welt Module Meine Kurse @ 9

Module finden

|Suchbegriﬁ’ | |Kompetenzbereich v| |LeveL v

o Themen

Alle Themen Beruf Bedienen Kommunikation Erstellen Sicherheit Lernen Inklusion
Nachhaltigkeit Kinstliche Intelligenz Verbraucherschutz Ich als Biirger Fake News

Daten Finanzen Gesundheit Computer Digitaler Wandel Internet

Smartphone

19



Module

Module finden Module finden

Sie kdnnen einen beliebigen Suchbegriff in oot | [ompetembericn <] [ront .

das Suchfeld eingeben. Zusatzlich konnen Sie © Themen

einen der Kompetenzbereiche und/oder ein Alle Themen Beruf Bedienen Kommunikation Erstellen Sicherheit Lernen nklusion
. . . . Nachhaltigkeit Verbraucherschutz ch als Biirger Fake News

Level uber dle Dropdown-Menu auswahlen. Daten Finanzen Gesundheit Computer Digitaler Wandel nternet

Smartphone

Zudem haben Sie die Moglichkeit, nach

Themen zu filtern. Mit Klick auf ein Thema i - U
werden alle passenden Module angezeigt. Kiinstliche Intelligenz verstehen Chatbots nutzen

Sie kdbnnen auch mehrere Themen in der - = o
Suche kombinieren. Bei nicht maoglichen h _ s — —
Kombinationen werden die entsprechenden [ e e ) () o e
Themen inaktiv dargestellt. ChatGPT nutzen Technologien der heutigen Arbeitswelt

Per Klick auf den Modultitel 6ffnet sich die

/

VAN
Sicherheit und Datenschutz
Level 1 N Level 1 I

-

erste Seite des Moduls. (@ Digitate Inhatte erstelien

20



Module

Funktionen in Modulen

. Modul-ID

Lesezeichen [1® [Eigenen Lernstand ldschen
Fortschrittsbalken | - I N I [ N N [ S [ s i, " .

Audio-Button < |[Ein Foto mit dem Smartphone

4 Was passt? Wahle aus.

¢ Du mochtest ein Foto mit deinem Smartphone aufnehmen. Dazu &ffnest du die App

Kamerav @ . Richtig-Feedback

, . _ ) Richtig: Kreis Falsch-Feedback mit
Suche ein Motiv aus, von dem du ein Foto machen mdchtest. Hi. phone so, ..
korrekter Losung

dass du den gewiinschten Ausschnitt siehst. Tippe auf den weifzen [Blitz~ |E3 @ , um

das Foto aufzunehmen. | 21




Module

Funktionen in Modulen

Modul-ID

Jedes Modul hat eine einzigartige Nummer, die Modul-ID. Uber diese ID kdnnen Module
schnell und eindeutig tiber die Suche gefunden werden. AuRerdem ist es hilfreich, diese
Nummer immer dann anzugeben, wenn Fragen zu einem Modul bestehen, z. B. im Kontakt mit
dem Support.

Lesezeichen .

Klicken Sie oben rechts auf das Lesezeichen-lcon, um sich Module oder Modulpakete zu
merken. Alle gemerkten Module und Modulpakete finden Sie auf Ihrem Schreibtisch Meine
Digitale Welt unter Module und Modulpakete erstellen und bearbeiten. Module und
Modulpakete konnen direkt aus der Merkliste geloscht oder mit erneutem Klick auf das
Lesezeichen entfernt werden.

22



Module

Funktionen in Modulen

Lernstand I6schen Q

Wenn Sie ein Modul noch einmal bearbeiten oder Ihren Lernenden in unbearbeitetem Zustand
zeigen mochten, kdonnen Sie lhre Eingaben in diesem Modul I6schen (Lernstand lI6schen).
Klicken Sie daflr auf das kleine Radiergummi-lcon oben rechts neben dem Lesezeichen. Das
Icon erscheint erst, wenn ein Modul komplett bearbeitet worden ist.

Vorlesen (nur Lerner-Ansicht) ‘ )

(aosar) @D D

Vorlese-Funktion ausblenden

In der Lerner-Ansicht verfigen alle Texte im Level Basis
uber eine Vorlese-Funktion. Die Audios starten mit Klick
auf den Audio-Button vor einem Text und konnen Gber den
Button oben rechts im Header ausgeblendet werden
(Vorlese-Funktion ausblenden).
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Module

Funktionen in Modulen

Fortschrittsbalken NN

Der Fortschrittsbalken zeigt den Lernfortschritt innerhalb eines Moduls an. Jedes Klotzchen
steht flr eine Seite im Modul. Noch nicht bearbeitete Seiten werden als graue Klotzchen
dargestellt, bearbeitet Seiten als mittelblaue. Das dunkelblau eingefarbte Klétzchen zeigt an,
auf welcher Seite Sie sich gerade befinden. Der Fortschrittsbalken kann auch zur Navigation
genutzt werden: Alle bereits bearbeiteten Seiten konnen mit Klick auf die blau gefarbten
Kl6tzchen im Balken aufgerufen werden.

Struktur

Alle Module bestehen aus mehreren Ubungen, die teilweise mehrere Seiten umfassen. Anhand
des Fortschrittsbalkens konnen Sie erkennen, wie viele Unterseiten ein Modul hat. Module
mussen linear durchlaufen werden: Es ist nicht moglich, Seiten zu liberspringen, solange diese
noch nicht bearbeitet worden sind.
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Module

Funktionen in Modulen

Modul-Startseite

Alle Module haben eine Start- und eine
Abschlussseite.

Auf der Startseite finden Sie eine
Kurzinfo zu den Inhalten des Moduls.

o Kommunikation und Zusammenarbeit

Instagram, Facebook & Co.

Inhalt

® Was sind soziale Medien?
* Welche sozialen Medien gibt es?

e Was kann ich mit sozialen Medien alles machen?

Weiter =+

Level 1
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Module

Funktionen in Modulen

Modul-Abschlussseite

Auf der Abschlussseite gibt es ein
Feedback zum Lernerfolg mit
einer prozentualen Angabe der
innerhalb des Moduls erreichten
Punkte. Empfehlungen laden zum
Weiterlernen mit passenden
Modulen ein.

Am Ende jedes Moduls gibt es
zudem die Seite , Gut zu wissen!”,
die die wichtigsten Lerninhalte
des Moduls noch einmal kurz und
pragnant zusammenfasst.

SRo
4 1 4 44 7 4 J 17 | J J [ | | | | [ |
. Level Basis
Informationen und Daten
. (1) s
« Herzlichen Gliickwunsch! x
’ Hier kannst du dir Empfehlungen merken oder direkt
f / mit einem empfohlenen Modul weiter lernen.
Informationen und Daten
Arbeit 4.0
|
(]
A Lesezeichen Léschen =+ Modul starten
Du hast 100 % der Punkte erreicht!
Informationen und Daten
4» Diese Module kénnten dich auch interessieren: Gesundheit digital
€ > Empfehlungen ansehen
I 100 %
4 Viel Spaf beim Weiterlernen mit dem néchsten Modul! ©
. M Lesezaichan lschen | * Modul starten
Weiter =
Informationen und Daten
Level1 []
Kiinstliche Intelligenz verstehen
| 953
L]
[ Modul merken + Modul starten
d -
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Module

Funktionen in Modulen

Ben und Tinka

Ben erklart Begriffe und Tinka gibt Tipps: Immer dann, wenn etwas erklarungsbedirftig ist

oder ein neuer Begriff eingefihrt wird, kommen die beiden ins Spiel und geben Hilfestellung.

Mit Klick auf das Bild von Tinka bzw. Ben 6ffnet sich ein Textkasten mit einer Erklarung oder

weiterfihrenden Information.

SHe
L ' [ | | | | [ | [ | | [ [ | | | ||

Kommentieren, liken, teilen

Like ist Englisch und bedeutet ,mogen” oder ,gefallen®. In den sozialen
Netzwerken driickst du mit einem Like aus, dass dir ein Beitrag gefallt.

* Kommentieren
Wenn du einen Beitrag von einem anderen
Nutzer interessant findest, kannst du
einen Kommentar dazu schreiben. Das
kann auch eine Frage zu dem Beitrag sein.
Die Kommentar-Funktion erkennst du
meistens an einem Sprechblasensymbol.

Liken

Eine schnelle und einfache M&glichkeit,
deine Zustimmung oder Begeisterung fur
einen Beitrag zu zeigen, ist, ihn zu liken.
Das Symbol flr Likes ist oft ein Herz oder
ein Daumen-hoch-Symbol.

SHe
]

« Ein leerer Schreibtisch

«» Hier lernst du etwas lber einen Windows-Computer. Apple-Computer
haben ein anderes Betriebssystem. Daher unterscheiden sich die
Darstellung und Bedienung.

< Melek hat ihren Computer zum ersten
Mal eingeschaltet und ein paar
grundlegende Einstellungen vorgenommen.
Sie hat zum Beispiel die Sprache, das
Datum und die Uhrzeit eingestellt und ein
Passwort festgelegt.

«» Nun sieht Melek ihren Startbildschirm.
Man nennt ihn auch Schreibtisch oder

Desktop. Zu Beginn ist Meleks Schreibtisch

auf dem Computer noch leer. Sie kann ihn aber ganz nach ihren Wiinschen einrichten,
so wie einen Schreibtisch im Biiro.
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Meine Digitale Welt

Modulpakete erstellen und bearbeiten

(@) Meine Digitale Welt

=

Nachrichten
> Sie haben neue Nachrichten (3

Meine Kurse
» Sicher unterwegs im Internet

Gemerkte Module

Meine Modulpakete

Ergdnzendes Kursmaterial

Auf Ihrem Schreibtisch Meine Digitale Welt finden Sie
die Funktionen Gemerkte Modulpakete und Meine
Modulpakete. Um Modulpakete zu erstellen, setzen Sie
die gewlinschten Module zunachst auf lhre Merkliste.

Gemerkte Module

Alle Funktion Modul

Level

Kompetenzbereich

Info

O
O
O
O
4

Module zu diesen Modulpaketen hinzufiigen:

=hiif
E
=hiif
=Shiif
=i

Tdauschend echt — Deepfakes
Raus aus der Filterblase
Betriigerische E-Mails erkennen
Achtsamkeit im Online-Alltag

Sichere Passworter

[J Tipps fir mehr Sicherheit

[J Mein Smartphone

[J Augen auf im Online-Alltag
[J Kinstliche Intelligenz

> Suche

> Modulpakete zuweisen

Level 1

Level 2

Level 2

Level 2

Level Basis

4 Sicherheit und Datenschutz
1 Informationen und Daten

4 Sicherheit und Datenschutz
4 Sicherheit und Datenschutz

4 Sicherheit und Datenschutz

ass ass sss

sss
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Meine Digitale Welt

Modulpakete erstellen und bearbeiten

Gemerkte Module

Alle Funktion Modul Level

(J B Tduschend echt — Deepfakes Level 1
= @ Raus aus der Filterblase Level 2
& M Betrigerische E-Mails erkennen Level 2

E M Achtsamkeit im Online-Alltag

0O O O g

= I Sichere Passwdrter

Module zu diesen Modulpaketen hinzufiigen:

(J Tipps flr mehr Sicherheit
(J Mein Smartphone

(J Augen auf im Online-Alltag
(J Kiunstliche Intelligenz

> Suche

> Modulpakete zuweisen

Module finden

Mit Klick auf Suche gelangen Sie zur Suche im
Bereich Module. Klicken Sie in der Liste der
Suchergebnisse bei allen Modulen, die Sie
sich merken mochten, das Lesezeichen an.
Nun konnen Sie die ausgewahlten Module
unter Meine Modulpakete verwenden.

|Suchbeqriff ‘ ‘Kcmpetemzbere\'ch V‘ ‘LeveL v
'V Filtern nach Themen
Alle Themen Beruf Bedienen Kommunikation Erstellen Sicherheit Lernen Inklusion
Nachhaltigkeit Kiinstliche Intelligenz Verbraucherschutz Ich als Biirger Fake News Daten
Finanzen Gesundheit Computer Digitaler Wandel Internet Smartphone
Sicherheit und D hutz Sicherheit und Datenschutz

Schutz vor Schadprogrammen am
Smartphone

evel Basis |

- ) | Lesezeichen

Sicherheitseinstellungen am Smartphone

0%

Sicherheit und D hutz

Sicherheit und Datenschutz

Mein Benutzerkonto

R - n| | Aktiviertes Lesezeichen

Sicherheitseinstellungen am Computer
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Meine Digitale Welt

Modulpakete erstellen und bearbeiten

erstellen, Modulpakete bearbeiten und Module zu
bestehenden Modulpaketen hinzufligen.

(&) Meine Digitale Welt

<

Die Zuweisung von Modulpaketen erfolgt im Bereich
Meine Kurse (= Seite 66).

Nachrichten
> Sie haben neue Nachrichten (3

Unter Meine Modulpakete kdnnen Sie neue Modulpakete

Ll
Meine Kurse Meine MOdUlpakete
» Sicher unterwegs im Internet
Anzahl Anzahl

Funktion Modulpaket Letzte Anderung Zuweisungen Module Info

B N, M Tipps fiir mehr Sicherheit 19.02.2025 11:47 5 6 =
Gemerkte Module = N, [ Mein Smartphone 19.02.2025 11:43 1 3 =

N, [ Augen auf im Online-Alltag 17.04.2025 12:25 0 4 =

Modulpaket erstellen

Meine Modulpakete ‘Titet Modulpaket

Erstellen

> Modulpakete zuweisen
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Meine Digitale Welt

Modulpakete erstellen und bearbeiten

Meine Modulpakete

Funktion Modulpaket

Letzte Anderung

Modulpaket bearbeiten =R
Modulpaket 16schen = S @ Mein Smartphone

Tipps flr mehr Sicherheit

= N, @ Augen aufim Online-Alltag

Neues Modulpaket erstellen Modulpaket erstellen

19.02.2025 11:47
19.02.2025 11:43

17.04.2025 12:25

‘Kl'.'lnStLiChE' Intelligenz

> Modulpakete zuweisen
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Meine Digitale Welt

Modulpakete erstellen und bearbeiten

Meine Modulpakete

Funktion Modulpaket

] % M Tipps fir mehr Sicherheit
E % [ Mein Smartf hone

B N, @ Augen auf irh Online-Alltag
B 8, M Kinstliche Intelligenz

Reihenfolge andern
Modul ansehen

Modul aus Modulpaket entfernen

Uber das Stift-lcon
konnen Sie das
Modulpaket bearbeiten.

Modulpaket bearbeiten @ x
Titel *
|‘Mein Smartphone |
Infotext fiir lhre Lernenden
Schreiben Sie optional einen Infotext fiir die Startseite des Modulpakets.
P
Inhalt Modulpaket
Funktion Modul Kompetenzbereich Kompetenz Info
1 Informationen und 2 Gerdte bedienen und  .—
t E M Das Smartphone kennenlernen Daten einstellen =
. 1 Informationen und 2 Gerdte bedienen und  .—
t E f Einstellungen am Smartphone Daten cinstellen =
t =@ Sicherheitseinstellungen am 4 Sicherheit und 1 Sicherheit und P
Smartphone Datenschutz Datenschutz =
Meine Module
Alle Vorschau Modul Kompetenzbereich Kompetenz Info

O &  Chatbots nutzen
O &  Tduschend echt — Deepfakes

O = Raus aus der Filterblase

1 Informationen und
Daten

4 Sicherheit und
Datenschutz

1 Informationen und
Daten

L Sichorbalt jand

1 Informationen und
Daten

1 Sicherheit und
Datenschutz

1 Informationen und
Daten

1Sichaorbaoit and

. I B

Titel eingeben oder andern

Beschreibung eingeben
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Meine Digitale Welt

Modulpakete erstellen und bearbeiten

Durch Anklicken der Checkboxen
konnen Sie Module auswahlen, um sie
zu einem Modulpaket hinzuzufigen.

Bitte beachten Sie, dass die Hinzufligen-
und Speichern-Buttons erst nach dem
Anklicken der Checkbox(en) erscheinen.

Module auswahlen

Ausgewahlte Module zum Modulpaket
hinzufiigen und Auswahl speichern

Modulpaket bearbeiten @ x
Titel *
Augen auf im Online-Alltag
Infotext fiir lhre Lernenden
Schreiben Sie optional einen Infotext flr die Startseite des Modulpakets.
4
Inhalt Modulpaket
i Dieses Modulpaket enthdlt noch keine Module.
Meine Module
Alle Vorschau Modul Kompetenzbereich Kompetenz Info
. 4 Sicherheit und 1 Sicherheit und =
o |l e = I i 15 Datenschutz Datenschutz =
= Raus aus der Filterblase 1 Informationen und Daten 1 Informationen und Daten =
- . 4 Sicherheit und 1 Sicherheit und —
O = Betrligerische E-Mails erkennen Datenschutz Datenschutz =
. . 4 Sicherheit und 1 Sicherheit und —
= Achtsamkeit im Online-Alltag Datenschutz Datenschutz =
0 = Digitale Einkaufsplattformen 5 Problemlésen und 1 Problemlésen und —
nutzen Weiterlernen Weiterlernen =
O = Sichere Passwrter 4 Sicherheit und 1 Sicherheit und =

Datenschutz

Datenschutz
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Meine Digitale Welt

Modulpakete zuweisen

Die Zuweisung von Modulpaketen erfolgt im Bereich Meine Kurse (= Seite 66).

Meine Digitale Welt Module Meine Kurse @ 9

Meine MOdULpakete Meine Digitale Welt Module Meine Kurse @ 9

Funktion Modulpaket Letzte Anderung
B N, @ Tipps fiir mehr Sicherheit 23.04.2025 12:17
.
= N, @ Mein Smartphone 19.02.2025 11:43 MOdUlpa kete zuweisen
E] %, @ Augen auf im Online-Alltag 23.04.2025 12:17
Meine Kurse Modulpakete zuweisen
B &, @ Kinstliche Intelligenz 17.04.2025 12:32
Modulpaket erstellen Anzahl
Funktion Modulpaket Module Info
‘T'\teL Modulpaket
= Tipps fur mehr Sicherheit 5 =
Erstellen =] Mein Smartphone 3 i=
> Modulpakete zuweisen = Augen auf im Online-Alltag 3 =
O B35 Kiinstliche Intelligenz 0 =

> Modulpakete erstellen und bearbeiten

Modulpakete einem Kurs zuweisen

Sicher unterwegs im Internet

Zuweisen
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Meine Digitale Welt

Nachrichten

Im Nachrichten-Bereich konnen Sie innerhalb des Portals mit einzelnen Lernenden sowie lhren
Kursen kommunizieren. Als Absender wird Ihr Benutzername angezeigt. Lernende kdnnen
ausschlieRlich lhnen Nachrichten schicken; eine Kommunikation der Lernenden untereinander ist

nicht vorgesehen.

Meine Digitale Welt Module Meine Kurse

(&) Meine Digitale Welt

W, Ncsl;hrk:d;ten N Die Anzahl der neuen Nachrichten wird
u > t . . . .
@ naben nete Tachricten =2 auf ,Meine Digitale Welt“ angezeigt.
[ ) .
o & Meine Kurse
- o . .
- > Sicher unterwegs im Internet

Gemerkte Module
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Meine Digitale Welt

Nachrichten

Im Posteingang finden Sie unter ,,Angezeigter Ordner” mit Klick auf den Pfeil die Unterordner
,Entwirfe”, ,Gesendet” und , Papierkorb® Im Bereich Einstellungen haben Sie die Moglichkeit,
eigene Unterordner anzulegen und zu verwalten (— Seite 39).

Beantwortete Nachrichten sind mit einem kleinen blau hinterlegten Pfeil gekennzeichnet. Mit
Klick auf das Briefsymbol kénnen Sie Nachrichten markieren; diese erhalten dann ein kleines
rot hinterlegtes Sternchen.

Die Nachrichten lassen sich alphabetisch nach Absender und Betreff oder nach Datum
sortieren. Nachrichten kdnnen auRerdem nach der Absender-Adresse (Benutzername)
durchsucht werden. Eine Volltext-Suche gibt es im Nachrichten-Bereich nicht.
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Meine Digitale Welt

Nachrichten
Meine Digitale Welt Module Meine Kurse @ 9
Nachrichten .
Ordner Nachricht
Posteingang wechseln schreiben
> Nachricht schreiben | » Suche > Einstellungen > Aktualisieren
Angezeigter Ordner ‘ Posteingang v |
Alle Funktion Betreff Absender Datum
Nachricht lesen 0 60 M [ Re: Texte am Computer Anton Herzberg 05.07.2023 14:22
Nachricht [6schen 0 62 @ & Hausaufgabe Katharina Buitan 05.07.2023 14:19
O 6> @ & Re:Modulpaket als Hausaufgabe Katharina Buitan 05.07.2023 14:18
Markierte Nachricht O 6 @ & Frage Anna Goldberg 05.07.2023 14:18
O 60 @ & Re:Texte am Computer Anna Goldberg 05.07.2023 14:17
Beantwortete Nachricht O 6> @ & Re: Erinnerung: Chat am Freitag Anna Goldberg 05.07.2023 14:17
O 6> @ & Re:Modulpaket als Hausaufgabe Anna Goldberg 05.07.2023 14:17
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Meine Digitale Welt

Nachrichten

Nachrichten konnen nur innerhalb
eines Lernbereichs versendet
werden, eine externe Kommuni-
kation ist nicht vorgesehen.
Dementsprechend ist das Adressfeld
nicht frei ausfillbar.

Mit Klick in das Adressfeld (@-
Zeichen) 6ffnet sich eine Ubersicht
der Kontakte (alle Lernenden, die
Mitglied in Ihrem Kurs sind). Wenn
Sie mehrere Kurse haben, kdnnen Sie
die verschiedenen Mitgliederlisten
unter , Kurse” auswahlen.

Nachricht schreiben x

Absender  Tutorin Tinka

Datum 24.04.2025

An

| e

Betreff

‘ ]

Text Nachricht schreiben x I

Kurse Sicher unterwegs im Internet v | Kurs auswahlen

Anhang einfiigen

\!) H Dateien auswahlen ] Keine ausgewdh|

Nachricht senden m
|

Adressat auswahlen

Mitgliederliste

Alle Name

interne E-Mail-Adresse

>@ Anton

»@ Tutorin Tinka

)

)

[(J »@ Samira Aziz
(J »@ Katharina
)

Rafael
Ortega

>@ Jamal Fani

anton.herzberg@digitale-welt.vhs-
lernportal.de

tinka.tutorin@digitale-welt.vhs-lernportal.de

samira.aziz@digitale-welt.vhs-lernportal.de

katharina.buitan@digitale-welt.vhs-
lernportal.de

rafael.ortega@digitale-welt.vhs-
lernportal.de

jamal.fani@digitale-welt.vhs-lernportal.de
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Meine Digitale Welt

Nachrichten

4

Unter Einstellungen kdnnen Sie die Unterordner
[ Ensteliungen verwalten und eigene neue Ordner anlegen. Mit der Wahl
Ordner | Filterregeln || Signatur der Vorhaltezeit konnen Sie einstellen, ob und nach
welchem Zeitraum Nachrichten automatisch gel6scht

Funktion Ordner Vorhaltezeit
Posteingang Unbegrenztv we rden'
Entwirfe Unbegrenztv . . . . .
AulRerdem konnen Sie hier eigene Filterregeln zur
Gesendet Unbegrenztv . . .
Verwaltung von Nachrichten erstellen und eine Signatur
papieriort -
einrichten. _ )
Einstellungen
Neuer Ordner
] Ordner Filterregeln Signatur
‘ Signatur
Einstellungen * ‘
Anderungen speichern
Ordner Filterregeln Signatur
> Neue Regel erstellen
Funktion Name Fragment Datum
- - T B Signatur beim Antworten Signatur beim Weiterleiten
t\m SEET TG E > 04.07.2023 16:15 ® an das Ende der Nachricht ~ ® an das Ende der Nachricht
Standard-Regel: Lokale Zustellung an den Anfang der Nachricht © an den Anfang der Nachricht
in den Ordner Pc.)steingcmg nicht einfligen O nicht einfligen
i Die Signatur wird automatisch an lhre Nachrichten angehangt.
Speic hern 3 9




Meine Digitale Welt

Erganzendes Kursmaterial und aktuelle News

(& Meine Digitale Welt

Nachrichten

N

Meine Kurse

> Kl im Alltag
> Sicher unterwegs im Internet

B
(N

u Gemerkte Module

Meine Modulpakete

B

Aktuelle News aus der Digitalen Welt

Ergdnzendes Kursmaterial

> Spielerisch zum sicheren Passwort
Kartenspiel als Ergdnzung zum Modul ,Sichere Passwérter® zum Download

> ,Digitale Welt" im Berufssprachkurs
Der Erfahrungsbericht gibt einen Einblick zum Einsatz der ,Digitalen Welt" in
einem B2-Deutschkurs fiir den Beruf an der Volkshochschule Erding.

Hier finden Sie passend zum Lernangebot Digitale Welt
Anleitungen sowie erganzendes Unterrichtsmaterial.

Hier werden in loser Folge Neuigkeiten rund um die

Digitale Welt veroffentlicht.
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Meine Kurse

Digitalen Kursraum einrichten

Um lhre Lernenden zu betreuen, mussen Sie zunachst einen oder mehrere Kursraume anlegen. Am

Ill

besten legen Sie fir jeden ,rea

bestehenden Kurs auch einen digitalen Kursraum an. Im Bereich

Meine Kurse finden Sie eine Ubersicht aller digitalen Kursrdume, die Sie betreuen. Hier kénnen Sie

auch neue Kursraume anlegen.

Meine Digitale Welt Module Meine Kurse @ Q

Meine Kurse

Neuen Kurs anlegen

Meine Kurse Modulpakete zuweisen
& oionsoms 31052006 Ubersicht der selbst angelegten
-s

> Sicher unterwegs im Internet

04.07.2023 - 31.12.2025 digitalen Kursraume

Neuen Kurs anlegen

Hier kénnen Sie einen neuen digitalen Kursraum anlegen. Dabei erstellen Sie einen Kurs-Code, den Sie an lhre
Lernenden weitergeben. Mit Eingabe des Kurs-Codes unter ,Kurs beitreten” werden die Lernenden Mitglieder dieses
Kurses.

Im digitalen Kursraum stehen die Funktionen Pinnwand, Dateiablage, Chat, Kalender, Linkliste und Umfragen zur
Verfuigung. Mit Klick auf den Stift bei “Infos zum Kurs” kdnnen Sie unter "Funktionsumfang festlegen" entscheiden,
welche Funktionen Sie flir den Kurs aktivieren mochten.

& Neuen Kurs anlegen

Name des Kurses

‘ Beispielkurs ‘

Kurs-Code (zur Weitergabe an die Lernenden

) .
leispieliz . Kurs-Code eingeben

Kursbeginn

24.04.2025 | ER

Kursende

12.06.2025 |4

Achtung: Zum angegebenen Datum wird der Kurs automatisch geléscht, Sie kdnnen die
Daten der Teilnehmenden dann nicht mehr einsehen. Das Kursende-Datum k&nnen Sie
unter ,Infos zum Kurs“ éndern.

Sobald die Lernenden sich angemeldet haben, kédnnen Sie sie online betreuen und alle
Funktionen des Tutorenbereichs nutzen. Méchten Sie sie auch (iber den Kurs hinaus
begleiten, dndern Sie einfach das Ablaufdatum des Kurses.

Aktivitdtserfassung

Entscheiden Sie, ob Sie die Aktivitdten in lhrem digitalen Kursraum (Nachrichten,
korrigierte Ubungen, Pinnwandeintréige, hochgeladene Dateien) fiir Ihren persénlichen
Uberblick erfassen lassen méchten. Standardmdig ist die Aktivitétserfassung
deaktiviert.

O Ich willige ein, dass Aktivitdten im Kurs erfasst werden. @

@® Ich méchte, dass Aktivitdten im Kurs nicht erfasst werden.
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Meine Kurse

Digitalen Kursraum einrichten

Mit Klick auf Neuen Kurs anlegen 6ffnet sich ein Popup-Fenster. Hier kdnnen Sie den Namen des
Kurses, den Kurs-Code zur Weitergabe an lhre Lernenden sowie das Start- und Enddatum des Kurses
eintragen.

Der Kurs-Code ist frei wahlbar. Er darf aus folgenden Zeichen bestehen: Buchstaben (ohne Umlaute
und R), Ziffern, Punkt (.) und Minus (-). Ein Kurs-Code kann nur einmal vergeben werden.

Als Kursleitung erstellen Sie den Code und geben ihn an Ihre Lernenden weiter. Den Kurs-Code tragen
lhre Lernenden selbst unter Kurs-Code (Button auf dem Lerner-Schreibtisch) ein und werden dann bis

zum Kursende von lhnen betreut.
€@ Jeder Kurs muss eindeutig per Code

Wenn Sie lhre Lernenden langer tutoriell begleiten identifizierbar sein, daher kann ein Kurs-
mochten, kdnnen Sie den Zeitpunkt des Kursendes Code nur einmal vergeben werden. Wenn
auch wahrend des laufenden Kurses verandern. Nach ein Kurs-Code bereits in einem

Ablauf des Kurses endet die tutorielle Betreuung Lernbereich existiert, kann dieser beim
lhrer Lernenden im Lernangebot Digitale Welt Anlegen des Kurses nicht verwendet

automatisch. werden und eine entsprechende Meldung
erscheint.
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Meine Kurse

Digitalen Kursraum einrichten

Uber den Button bearbeiten bei , Infos zum Kurs“ kénnen Sie die Kursdaten jederzeit bearbeiten, die
Kursraum-Funktionen festlegen, die Aktivitatserfassung aktivieren und den Kurs I6schen.

Meine Digitale Welt Module Meine Kurse

(o) O

Sicher unterwegs im Internet > Ubersicht

Infos zum Kurs

Kurstitel Sicher unterwegs im Internet
Kursbeginn 04.07.2023
Kursende 31.12.2025
Kurs-Code surfen
Wenn Lernende diesen Kurs-Code unte
Kurses.

Funktionsumfang festlegen

Sicher unterwegs im Internet - Infos zum Kurs

Name des Kurses

|Sicher unterwegs im Internet l

Kursbeginn

04.07.2023 | 4

Kursende
31.12.2025

B Funktionsumfang festlegen
Entscheiden Sie, welche Funktionen Sie in Ihrem digitalen Kursraum zur Verfligung
stellen mochten.

B Kurs léschen

Aktivitdtserfassung

Entscheiden Sie, ob Sie die Aktivitaten in Ihrem digitalen Kursraum (Nachrichten, korrigierte
Ubungen, Pinnwandeintréige, hochgeladene Dateien) fiir Ihren persénlichen Uberblick
erfassen lassen mochten. Standardmdfig ist die Aktivitdtserfassung deaktiviert.

O Ich willige ein, dass Aktivitdten im Kurs erfasst werden. @

® |ch méchte, dass Aktivitdten im Kurs nicht erfasst werden.

Kurs Sicher unterwegs im Internet

i Hier sehen Sie die aktuellen Einstellungen. Sie
kénnen die einzelnen Funktionen per Klick aktivieren
oder deaktivieren.

Funktion deaktiviert — aktiv
Pinnwand O @
Linkliste O ®
Lerntagebiicher O ®
Kalender O ®
Lernplan O ®
Chat @ Ie)
Dateiablage O @
Umfragen @ O

Kurs-Daten andern
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Digitalen Kursraum einrichten

Mit Aktivierung der Aktivitatserfassung im Kurs willigen Sie ein, dass folgende Daten zu diesem Kurs

personenbezogen erfasst werden:

Sicher unterwegs im Internet - Infos zum Kurs

Name des Kurses

‘Sicher unterwegs im Internet

Kursbeginn

04.07.2023 2233

Kursende

31.12.2025 2533

& Funktionsumfang festlegen
Entscheiden Sie, welche Funktionen Sie in Ihrem digitalen Kursraum zur Verfligung
stellen mochten.

& Kurs loschen

Aktivitétserfassung
Entscheiden Sie, ob Sie die Aktivitéten in lhrem digitalen Kursraum (Nachrichten,
korrigierte Ubungen, Pinnwandeintrége, hochgeladene Dateien) fiir Ihren persdnlichen

Uberblick erfassen lassen méchten. Standardmdpig ist die Aktivitétserfassung deaktiviert.

@® Ich willige ein, dass Aktivitdten im Kurs erfasst werden. &
O Ich méchte, dass Aktivitdten im Kurs nicht erfasst werden.

& Auswertung der Aktivitaten im Kurs

Kurs-Daten dndern

Anzahl der von lhnen im Kurs
geschriebenen Nachrichten

Anzahl der von |hnen im Kurs korrigierten
Ubungen

Anzahl der von lhnen oder den Lernenden
im Kurs verfassten Pinnwandeintrage
Anzahl der von lhnen oder den Lernenden
im Kurs hochgeladenen Dateien

0 StandardmaRig ist die Aktivitatserfassung

im Kurs deaktiviert.
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Meine Kurse

Digitalen Kursraum einrichten

Kursaktivitaten x

Kurstitel Sicher unterwegs im Internet

Anzahl Lernende 6

Auswertungszeitraum

Beginn

10.06.2025 |

Ende

29.08.2025 |

Aktivitat Wert

Login-Zeit in Stunden (Tutor*in, alle Kurse)
Geschriebene Nachrichten (Tutor*in)
Korrigierte Ubungen (Tutor*in)
Pinnwandeintrage (Lernende und Tutor*in)

Hochgeladene Dateien (Lernende und Tutor*in)

PDF erstellen

4

Wenn Sie die Ausgabe der Aktivitaten in Form eines
PDF-Dokuments aktivieren (PDF erstellen), werden
die erfassten Aktivitaten als PDF-Dokument an lhre
bei der Registrierung hinterlegte E-Mail-Adresse
gesendet. Eine Kopie des Dokuments verbleibt fiir
sechs Monate beim DVV und wird danach
unwiderruflich geldscht.

Mit Deaktivierung der Aktivitatserfassung im Kurs
sowie durch das Loschen des betreffenden Kurses
werden alle Uber die Aktivitatserfassung erfassten
Daten wieder geldscht.
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Meine Kurse

Digitalen Kursraum gestalten

Sie kdnnen lhren digitalen Kursraum wie den realen Unterrichtsraum so gestalten, dass die
Umgebung zum Lernen und zum Austausch anregt. Dazu steht Ihnen eine Reihe von Funktionen
zur Verfugung, die Sie auf Wunsch jederzeit aktivieren oder deaktivieren kénnen.

Funktionen '(" bearbeiten )

—=l
= > Dateiablage Ea > Chat @ > Kalender

> Lernplan m > Linkliste ||I|I > Umfragen

A > Lernende und 7 > Dem Kurs Modulpakete
) Lernstdnde anzeigen —) zuweisen

&
KA S > Lerntageblicher A
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Meine Kurse

Dateiablage

In der Dateiablage kdnnen Sie weitere Materialien (z. B. Texte, Bilder, Videos) fir den Unterricht
zur Verfiigung stellen, die Speicherkapazitat betragt 700 MB. Auch Lernende kénnen — bei
entsprechender Rechte-Einstellung — Dateien vom eigenen Gerat hochladen. Um die Materialien
zu strukturieren, konnen Sie Ordner anlegen und bearbeiten.

Ordner /Datenschutz

Egerschaten  Lsschn Sicher unterwegs im Internet > Dateiablage
Neuer Name

Datenschutz Dateiablage

Beschreibung . .
T > Neue Datei ablegen = > Ordner anlegen = > Ordner > Aktualisieren

Sicher unterwegs im Internet

Rechte fiir diesen Ordner
Vorhandene Dateien herunterladen (Download) Alle Funktion Name Hochgeladen Grope
Neue Dateien hochladen (Upload)

“, [ Sicher unterwegs im Internet 48,2 KB

N, [ Datenschutz ?—?ltggngo-ﬁiggg 28,3 KB
Ordner-Eigenschaften bearbeiten N @ £ Sicherheitseinstellungen Totocin Yok @ E

3 Hausaufgabe_Anna_Goldberg.docx 07:09.2023 14:33 1,8 KB

Anna @&

Dateien kopieren, |6schen oder in

einen anderen Ordner verschieben
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Meine Kurse

Dateiablage

Sicher unterwegs im Internet > Dateiablage

Dateiablage

Neue Datei ablegen x

> Neue Datei ablegen ' > Ordner anlegen

Sicher unterwegs im Internet Zielordner /

Alle Funktion Name Hochgeladen Datei
[N E= Sicher unterwegs im Internet “ Dateien auswdhlen | Keine ausgewdhlt
s
30.08.2023 16:12 Kurzbeschreibun
N, £ Datenschutz Tutorin Tinka @ J
. o 30.08.2023 16:18
N, I [ Sicherheitseinstellungen Tutorin Tinka @
07.09.2023 14:33 =
& Hausaufgabe_Anna_Goldberg.docx Anna @

Datei fur Chat freigeben

1 Bei der Nutzung im Chat werden keine
°

Benachrichtigungen generiert.

Datei hochladen

Optional: Dateifreigabe fur
den Chat
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Meine Kurse

Chat

Im Chat konnen Kursmitglieder, die online sind, Chat-Nachrichten innerhalb der Kursgruppe

austauschen. Im rechten Bereich des Chat-Fensters werden alle Mitglieder angezeigt, die online

sind, also das Chat-Fenster gedffnet haben.

Anton @
Das denke ich eher nicht @

% Tutorin Tinka @
Und warum nicht?

. . Chat ~
Chat: Sicher unterwegs im Internet
Chatverlauf Im Chat
® Tutorin Tinka @ Anna @
Heute wollen wir uns lber sichere Passworter unterhalten. Was meint ihr, Anton @
ist 123hallo ein sicheres Passwort? .
Katharina @&

b Tutorin Tinka @

Mein Beitrag

é@@@é@FKu

Beitrag senden

Chat-Mitschnitte werden
automatisch gespeichert, sobald alle
Teilnehmenden den Chat verlassen
haben. Die Chat-Mitschnitte sind
nur flr Tutor*innen sichtbar.

0 Wenn der Chat im digitalen
Kursraum aktiviert ist, kbnnen

Kursteilnehmende sich auch
ohne Anwesenheit von
Tutor*innen im Chat treffen.
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Meine Kurse

Kalender

Im Kalender kénnen Sie in Ihrer Rolle als Tutor*in Termine eintragen, Lernende kdnnen keine
Termine anlegen. Es gibt eine Tages-, Wochen-, Monats- und Jahresansicht. Im Reiter Terminliste

finden Sie alle Termine auf einen Blick.

Sicher unterwegs im Internet > Kalender

Tag Woche Monat Jahr Terminliste

> Zum aktuellen Datum | > Neuen Termin anlegen

< KW 18: 28.04.2025 - 04.05.2025 >

Tag Termine
Mo 28.04.

Di 29.04.

Mi 30.04. 14:00 - 14:00: Chat zum Thema "Sichere Passwérter” - Tutorin Tinka @

Termin

Titel

Ort

Beschreibung

Laufzeit

[J Ganztdgiger Termin
Beginn (Datum und Uhrzeit)
o
Ende (Datum und Uhrzeit)
[ =
Wiederholung

Keine Wiederholung v

Termin speichern

Do 01.05. %
Termin lesen

Fr 02.05. Titel Chat zum Thema "Sichere Passworter"
Erstellt 25.04.202510:29

Sa 03.05. .
Gedindert 25.04.2025 10:32

So 04.05. Beginn  30.04.2025 14:00
Ende 30.04.2025 14:00
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Meine Kurse

Lernplan

Mit dem Lernplan konnen Sie Ihren Kursteilnehmenden gezielt Aufgaben mit festgelegten
Falligkeitsdaten zuweisen.

Sicher unterwegs im Internet > Lernplan

Ansicht Bearbeiten Mitglieder

> Themen > Thema kopieren > Neuen Eintrag anlegen

Angezeigtes Thema | Nicht zugeordnet v

»

i Es sind noch keine Eintrége vorhanden. Themen

Funktion Thema

Sie starten im Reiter Bearbeiten. Uber den Link P P—

Themen haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Neues Thema

Themen anzulegen, denen Sie danach die Lernplan- |

Eintrage zuordnen konnen. lhre Themen sind . _

jederzeit beliebig editier- und erweiterbar.
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Meine Kurse

Lernplan

Unter Thema kopieren konnen Sie eine Kopie lhrer Lernplane in einem anderen Thema erstellen

oder lhre Eintrage in einen anderen digitalen Kursraum kopieren. Alternativ kbnnen Sie Lernplane

in Form von XML-Dateien exportieren, um sie an anderer Stelle wieder zu importieren. Ideal ist
diese Funktion bei wiederkehrenden Unterrichtsinhalten, denn damit umgehen Sie die erneute

Eingabe jedes einzelnen Eintrags.

Sicher unterwegs im Internet > Lernplan

Ansicht Bearbeiten Mitglieder

> Themen

Angezeigtes Thema | Nicht zugeordnet v

i Es sind noch keine Eintrdge vorhanden.

> Thema kopieren

> Ne

Lernplan

Thema Nicht zugeordnet

Kopieren Exportieren Importieren

Ziel

|STcher unterwegs im Internet v

Thema

|" Nicht zugeordnetv |

Lernplan kopieren
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Meine Kurse

Lernplan

Unter Neuen Eintrag anlegen kdnnen Sie einen Lernplan-Eintrag mit Titel, Beschreibung und
Falligkeitsdatum anlegen und den Funktionsumfang festlegen. lhre Eintrage kénnen Sie auch

nachtraglich bearbeiten.

Lernplan

Titel

Sicher unterwegs im Internet > Lernplan

Ansicht Bearbeiten Mitglieder

I
Thema

Nicht zugeordnetv

Beschreibung

Fdllig (Datum und Uhrzeit)
[ e
Funktionen

[ Checkbox "Erledigt”

[ Text-Eingabefeld
[ Datei-Upload

Freigabe
[ Diesen Eintrag zur Bearbeitung freigeben

Angezeigtes Thema | Nicht zugeordnetv

i Es sind noch keine Eintrdge vorhanden.

> Themen > Thema kopieren @ > Neuen Eintrag anlegen
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Meine Kurse

Lernplan

Unter dem Reiter Ansicht finden Sie — sortiert nach Themen — eine Liste aller Lernplaneintrage mit

Falligkeitsdatum und Datum der letzten Anderung.

Lernplan
H H Titel 1. Stunde
Sicher unterwegs im Internet > Lernplan _,

Thema Passworter
Féllig 14.09.2023 00:00

Ansicht Bearbeiten Mitglieder

g | In dieser Woche geht es um das Thema Passworter. Dazu habe ich dir das Modul
Angezeigtes Thema ‘ Passwérter “ "Sichere Passwoérter” zugewiesen. Dieses findest du auf deinem Schreibtisch.

Erledigt Funkticn Titel Lernplan

fo¥e) \‘ 1. Stunde Titel 1. Stunde
Thema Passworter
Fdllig 14.09.2023 00:00

Uber das Brillen-Icon
offnen Sie die Vorschau,
uber das Stift-lcon
kdnnen Sie den Lern-
planeintrag bearbeiten.

In dieser Woche geht es um das Thema Passwérter. Dazu habe ich dir das Modul "Si
Passworter" zugewiesen. Dieses findest du auf deinem Schreibtisch.

Auf der Pinnwand findest zu noch eine zusatzliche Hausaufgabe.

Antwort
Vielen Dank, dass ihr alle die Hausaufgabe pinktlich abgeliefert habt!

Herzliche Griif3e
Tinka

Auf der Pinnwand findest zu noch eine zusdtzliche Hausaufgabe.

Antwort

Vielen Dank, dass ihr alle die Hausaufgabe pinktlich abgeliefert habt!

Herzliche Griiffe
Tinka

Datei

H Datei auswahlen |Keine ausgewdhlt

Status
Als erledigt markieren

Datei

Status
Als erledigt markieren

Uberarbeiten
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Meine Kurse

Lernplan

Im Reiter Mitglieder sehen Sie die individuelle Ansicht der Lernenden, welche Eintrage Lernenden

zugewiesen worden sind und welche Eintrage Lernende bereits als erledigt abgehakt haben.

Sicher unterwegs im Internet > Lernplan

Ansicht Bearbeiten Mitglieder
Angezeigtes Thema ‘ Passworter v
Erledigt Funktion Mitglied Lernplan 0 x
. -
Details 1 = Ana@
Status
o — > Zeige komplette Texte
0 = Anton (&
— - Mitglied Anna @
1 = Tutorin Tinka @ =
Thema Passworter
Zugewiesen Erledigt Funktion Titel Fallig Datei Antwort Feedback Memo Letzte Anderung
1 Liebe Tinka,ich Liebe Anna, Hatte keine 07.09.2023 14:36
N, 9] S't 14.09.2023 00:00 Hausaufgabe_Anna_Goldberg.docx habe das super, vielen Problem bei e
unde Tutorin Tinka @
Modul bear ... Dank ... der Auf ...
2.
O S 3 Stunde

3.
O S 3 Stunde

Anderungen speichern
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Meine Kurse

Lernplan

Mit Klick auf das Icon Details im Reiter Bearbeiten oder im Reiter Mitglieder sehen Sie eine

detaillierte Status-Ubersicht zum jeweiligen Lernplan-Eintrag:

v
v

<\

Unter ,,Fallig” steht das Datum, bis zu dem die Aufgabe bearbeitet werden soll.

Ist eine Datei hochgeladen worden, wird diese hier angezeigt, und Sie kdnnen sie hier — mit Klick
auf den Link — herunterladen.

Unter ,,Antwort” sehen Sie die Eintrage, die der Lernende in das Antwortfeld geschrieben hat.
Haben Sie ein Feedback fur den Lernenden verfasst, ist dieses hier sichtbar.

Wenn Sie ein Memo verfasst haben, ist dieses hier nur fir

Sie als Tutor*in sichtbar. 0 Bitte beachten Sie auch die
Unter ,Letzte Anderung” sehen Sie, wann und von wem der ausflhrliche Hilfe, die Sie Gber
Eintrag als Letztes bearbeitet worden ist. das Fragezeichen-lcon in den

einzelnen Popup-Fenstern des
Lernplans aufrufen kénnen.
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Meine Kurse

Linkliste

Hier kbnnen Sie verschiedene Linklisten mit Beschreibungen erstellen und Ihren Lernenden im
digitalen Kursraum zur Verfliigung stellen. Die Linklisten lassen sich thematisch sortieren. Lernende

konnen keine Linklisten erstellen.

Sicher unterwegs im Internet > Linkliste

Linkliste

> Verwaltung = > Im-/Export

Sicher surfen

210 Tipps fur sicheres Surfen
Hacker, Viren, Sicherheitsliicken — im Internet lauern viele Gefahren. Stiftung Warentest zeigt mit 10 Tipps, wie man

PC, Handy und Konten vor Angreifern schitzen kann.

2 Das Internet sicher nutzen
Neben den vielen Chancen, die das Netz bietet, gibt es auch Risiken, wie Schadsoftware oder Identitdtsdiebstahl, vor
denen Sie sich schiitzen sollten.

7 Internet-ABC
Diese Lernmodule zeigen auf, wie man das Internet sicher und kreativ nutzen kann.

2 Sicher im Netz
90 Prozent aller IT-Sicherheitsvorfdlle lassen sich bereits mit einfachen Mitteln verhindern. Hier erfahren Sie, mit

welchen grundlegenden Mapnahmen Sie sich und lhre digitale Gerdte schiitzen.
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Linkliste

Neuen Link anlegen
Link bearbeiten

Link I6schen

Linkliste

Verwaltung

> Neues Thema

Alle Fliktion Titel Erstellt von

+
O 4+ N, Sicher surfen Tutorin Tinka (&
O %, 1l 10 Tipps fiir sicheres Surfen Tutorin Tinka @&
O N, M Das Internet sicher nutzen Tutorin Tinka &
O N, il Internet-ABC Tutorin Tinka (&
O N, @ Sicher im Netz Tutorin Tinka @

In Thema verschieben Loschen

4

Linkliste

> Verwaltung = > Im-/Export

iele Gefahren. Stiftung Warentest zeigt mit 10 Tipps, wie man

5 auch Risiken, wie Schadsoftware oder Identitdtsdiebstahl, vor

TCTTETT I TSI T SCTTUOCZTTT JOTTeTT,

2 Internet-ABC

Diese Lernmodule zeigen auf, wie man das Internet sicher und kreativ nutzen kann.

7 Sicher im Netz

90 Prozent aller IT-Sicherheitsvorfdlle lassen sich bereits mit einfachen Mitteln verhindern. Hier erfahren Sie, mit
welchen grundlegenden Mapnahmen Sie sich und lhre digitale Gerdte schiitzen.
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Meine Kurse

Umfragen

Hier konnen Sie Meinungsumfragen erstellen oder Termine abstimmen. Sie kbnnen einstellen,
ob die Ergebnisse fiir alle Teilnehmenden Ihres Kurses sichtbar sein sollen, und den Antworttyp
(Einfach- oder Mehrfachauswahl) festlegen.

»

Umfrage

Sicher unterwegs im Internet > Umfragen Titel

Wann soll der ndchste Austausch im Chat stattfinden?

Beschreibung
Umfragen

Bitte tragt euch fir die Planung ein.

Ergebnisse sind sichtbar
Erledigt Funktion Titel Erstf @ immer

O nach Einsendung

02 6L 8§ @ Wann soll der nachste Austausch im Chat stattfinden? Tull O gar nicht

Auswahlmaéglichkeiten (eine pro Zeile)
Montag, 14:00 - 15:00 Uhr

Dienstag, 11:00 - 12:00 Uhr

Donnerstag, 13:30 - 14:30 Uhr

Ich kann an keinem der Termine.

Antworttyp
Einfachauswahl
Mehrfachauswahl

Detailauswertung ist sichtbar
flr jeden




Meine Kurse

Lerntagebiicher (Lerner-Ansicht)

Das Lerntagebuch eignet sich insbesondere fir kollaborative Aufgaben und ermdéglicht Peer to
peer-Feedback. Das Lerntagebuch ist bei Lernenden im Nutzerprofil verortet und tiber das
Profilmenu aufrufbar.

0 Kursleitende kdnnen keine eigenen

Katharina

Lerntagebucheintrage erstellen.

> ® Mein Profil

> ® Nachrichten 9
> ® Lerntagebuch

> ®Ein ungen

>

« Lerntagebuch

© Lerntagebuch

€4 Teilen ® Themen ¥ Neuen Eintrag verfassen # Eintrdge komplett anzeigen

@ Angezeigtes Thema | Nicht zugeordnet v
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«Lerntagebuch

 Lerntagebuch

Lerntagebiicher (Lerner-Ansicht)

% Angezeigtes Thema | Nicht zugeordnet

Lernende gehen auf Neuen Eintrag
verfassen, um etwas in ihr Lerntagebuch
zu schreiben. Neben der Eingabe einer
Uberschrift, einer Inhaltsangabe und des
Textes konnen auch ein Bild, ein Video,
ein Audio und weitere Dateien (z. B.
Office- oder PDF-Dokumente)
eingebunden werden.

 Teilen ® Themen ¥ Neuen Eintrag verfassen ¥ Eintréige komplett anzeigen

Teilen

Neuen Eintrag verfassen

»

Sichtbar fiir
alle Lernenden in meinem Kurs

i Mit Klick auf die Checkbox oben teilen Sie
freigegebenen Eintrdge im Lerntagebuch mit
den anderen Lernenden im Kurs. lhr Kurs-
Tutor sieht einen Eintrag automatisch, wenn
sie diesen freigeben.

v" Wurden zuvor Themen angelegt, kann der Eintrag einem

Thema zugeordnet werden.

v" Mit Setzen des Hikchens bei , Diesen Eintrag freigeben” wird
der Eintrag fir den/die Kurs-Tutor*in freigegeben.

v" Mit Klick auf Teilen kann ein Hakchen bei ,alle Lernenden in
meinem Kurs“ gesetzt werden. Der Eintrag ist dann fur alle

Kursteilnehmenden sichtbar.

Von Katharina @

Datum 04.06.2025 17:24

Uberschrift

\
Thema

Nicht zugeordnet v

Inhaltsangabe

Text

Bild einbinden (JPeg/GIF/PNG)

| Datei auswahlen | Keine ausgewdihlt

Audio-Datei einbinden (MP3)

|[ Datel auswahlen | Keine ausgewihlt

Video-Datei einbinden (MP4)

H Datei auswahlen |Keine ausgewdihlt

Weitere Datei(en) einbinden

[ Datelen auswahlen |Keine ausgewihlt

Freigabe
[[J Diesen Eintrag freigeben

Vorschau
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Meine Kurse

Lerntagebiicher (Tutor-Ansicht)

Mit Klick auf das Icon Profil und Lerntagebuch ansehen 6ffnet sich zunachst das Lernenden-
Profil. Hier wahlen Sie nun den Reiter Lerntagebuch und anschlieBend das Thema aus. Mit Klick
auf den Titel eines Lerntagebuch-Eintrags konnen Sie den Eintrag lesen. Zusatzlich kann der
Eintrag kommentiert werden.

Sicher unterwegs im Internet > Lerntagebiicher

Lerntagebiicher
Profil ansehen X Profil ansehen *
Funktion Mitglied
g Profil Lerntagebuch Profil Lerntagebuch
> Eintréige komplett anzeigen
Anna > Nachricht schreiben
Angezeigtes Thema | Passworter v
Anton
Daten zur Person > Wie verwalte ich meine Passworter? Katharina @, 18.10.2023
Jamal Fani 12:57
Anrede Frau Hausaufgabe: Wie verwalte ich meine Passworter?
o i 0 Kommentar(e)
] Katharina Angezeigter Name Katharina T )
> Wie wdhle ich ein sicheres Passwort? <atharina @, 11.10.2023
Rafael Ortega Vorname Katharina 12:7
. Hausaufgabe: Wie wdhle ich ein ¢ heres Passwort?
Samira Aziz Nachname Buitan 1 Kommentar(e), aktuell 11.10.202 13:29
-
Profil und Lerntagebuch ansehen
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Meine Kurse

Lerntagebiicher (Tutor-Ansicht)

Im oberen Block werden der Name des Verfassers (,Von®)
und das Erstellungsdatum ausgegeben. Wurde der Eintrag
einem Thema zugeordnet, ist dieses hier ebenfalls zu lesen.
Wurden weitere Dateien eingebunden, werden diese hier
dargestellt und konnen direkt abgespielt bzw.
heruntergeladen werden.

Darauf folgt der eigentliche Text des Eintrags.

Zum Schreiben eines Kommentars klicken Sie auf Kommentar
verfassen. In dem sich 6ffnenden Pop-up-Fenster tragen Sie
die Uberschrift und den Text lhres Kommentars ein.
Speichern und veroffentlichen Sie lhren Kommentar durch
Klick auf Speichern. Naturlich kann auf Kommentare — mit
Klick auf Antworten — auch geantwortet werden.

Eintrag lesen &
Von Katharina @
Datum 11.10.2023 12:17

Letzte Anderung 18.10.2023 12:55

Thema Passwérter
Audio

» 0:00/0:00
Video

Inhaltsangabe  Hausaufgabe: Wie wdhle ich ein sicheres Passwort?

Wie wdhle ich ein sicheres Passwort?
Passworter sind wie Schliissel fiir die
eigene Wohnung oder das eigene
Haus. Sie sorgen dafiir, dass zu
privaten Bereichen des Lebens
niemand auBer einem selbst Zugang
hat. Deswegen ist es wichtig, dass
Passworter geheim sind. Seinen
Hausschliissel gibt man schlieflich
auch nicht leichtfertig an andere Personen weiter. Mit sicheren Passwdrtern
kann man verhindern, dass jemand in unserem Namen Nachrichten
versendet oder online auf unsere Kosten etwas bestellt.

® Super! Tutorin Tinka @&, 11.10.2023 13:29

Liebe Katharina,

vielen Dank fiir die gelungene Hausaufgabe! Besonders geféllt mir, dass du
ein eigenes Video eingebunden hast!

Viele Griifle von Deiner Tutorin Tinka

> Antworten
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Meine Kurse

Pinnwand

Auf der Pinnwand kdonnen Sie und lhre Kursmitglieder Beitrage verfassen und kommentieren.
Die Pinnwand bietet Schreibanlasse verschiedenster Art oder kann fiir Mitteilungen an die
Teilnehmenden genutzt werden. Tutor*innen kénnen die Beitrage bearbeiten, [6schen und in
den Einstellungen festlegen, ob auch Lernende Beitrage und Kommentare verfassen durfen.

Neuen Beitrag verfassen X

Pinnwand Von Tutorin Tinka @
Datum 20.05.2025 11:23 — — _
Uberschrift > Einstellungen = > Neuen Beitrag verfassen

Text

Tutorin Tinka @, 30.08.2023 16:08 ~,

Herzlich willkommen im Kurs "Sicher ur

Pinnwand x

In lhrem Kursraum kénnen Sie lhre Lerns d |h
Unterrichtsmaterialien zur Verfigung st psta| | Einstellungen |/ L3schen

Bild einbinden (JPeg/GIF/PNG) b _—
des Kurses oder der Lerngruppe angepd [ | korl Beitrége verfassen
Begriifung an lhre Lernenden setzen. Audio-Datei einbinden (MP3) @dumh jeden

@ | Datei auswahlen | Keine ausgewahlt L O nur Kursleitungen
0 Kommentare Z Kommentar verfasse| Ydeo-Datei einbinden (ML) kommentare verfassen

| Datei auswahlen | Keine ausgewahlt .

@ durch jeden

Weitere Datei(en) einbinden

O nur Kursleitungen
+ | Dateien auswahlen |Keine ausgewdhlt

Anderungen speichern
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Meine Kurse

Lernende und Lernstande anzeigen

Mit Klick auf das Icon Lernende und Lernstinde anzeigen 6ffnen Sie eine Liste der Lernenden in
Ihrem Digitalen Kursraum. Sie sehen hier den Zeitpunkt des letzten Logins lhrer Lernenden und
haben Uber die Icons in der Spalte ,, Funktion” Zugriff auf folgende Funktionen:

& > Lernende und . . .o .
&8  Lornstinde anzeigen Sicher unterwegs im Internet > Ubersicht
Funktion Vorname Nachname Angezeigter Name
Lernstand anzeigen 3 & ¥ B @ Anton Herzberg Anton

®
[
()

Nachrichtenverlauf anzeigen B @ Anna Goldberg Anna

®
[
(4

Nachricht schreiben B @ Samira Aziz Samira Aziz

Profil ansehen B m Katharina Buitan Katharina

Notiz anheften (fir Lernende nicht sichtbar)

B®
WY ewwhw
[

(%]

[
(4]

E @ Rafael Ortega Rafael Ortega

Lernenden aus Kurs entfernen

0
[
(4]

B @ Jamal Fani Jamal Fani
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Meine Kurse

Modulpakete zuweisen

Im Reiter Zugewiesene Modulpakete finden Sie eine Ubersicht der Modulpakete, die Sie einem
Lernenden zugewiesen haben. Mit Klick auf ein Modulpaket 6ffnet sich eine Liste der im
Modulpaket enthaltenen Module. Hier sehen Sie den Bearbeitungsstatus, haben Zugriff auf
weiterfihrende Informationen zum Modulpaket und kdnnen die Zuweisung zuriicknehmen,
indem Sie das Modulpaket aus der Liste entfernen.

Sicher unterwegs im Internet > Ubersicht Lernende > Katharina Buitan (Katharina)

2)

Funktion Erster Login Letzter Login
& = E 1M 05.07.2023 14:08 20.05.2025 16:45
Zugewiesene Modulpakete Modulpakete zuweisen Bearbeitete Module
Modulpaket Status Info Modul Status Info .
; -~~~ | Bearbeitungs-
@ Tipps fur mehr Sicherheit 35% = Sicherheitseinstellungen am Smartphone 56 % =
status der
i @ Mein Smartphone 18 % = Sicherheitseinstellungen am Computer 100 % = .
Zuweisung einzelnen Module
zurucknehmen Betriigerische E-Mails erkennen 19% =
Sichere Passwérter 0% =

ses

Tduschend echt - Deepfakes
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Meine Kurse

Modulpakete zuweisen

Im Reiter Modulpakete zuweisen finden Sie die Liste Ihrer Modulpakete. Die Modulpakete

konnen per Klick in die Checkbox ausgewahlt und anschlieBend dem oder der einzelnen
Lernenden zugewiesen werden.

Sicher unterwegs im Internet > Ubersicht Lernende > Katharina Buitan (Katharina)

Funktion Erster Login Letzter Login
& = B @ 05.07.2023 14:08 19.02.2025 14:19
Zugewiesene Modulpakete Modulpakete zuweisen Bearbeitete Module

Anzahl
Funktion Modulpaket

7 Module Info
= Tipps fir mehr Sicherheit 6 =
O = Mein Smartphone 3 =

> Modulpakete erstellen und bearbeiten

Zuweisen

67



Meine Kurse

Modulpakete zuweisen

Meine Digitale Welt Module Meine Kurse @ 9

Sicher unterwegs im Internet > Ubersicht

Infos zum Kurs (s bearbeiten )

/

Kurstitel Sicher unterwegs im Internet
Kursbeginn 04.07.2023

Kursende 01.03.2029

Kurs-Code surfen

Wenn Lernende diesen Kurs-Code unter ,Kurs beitreten” eingeben, werden sie Mitglied dieses
Kurses.

Funktionen .('\ bearbeiten)\

==l
- > Dateiablage EE > Chat IE > Linkliste

)
- > Lernende und E} > Dem Kurs Modulpakete
> Umf ] . ) V .
'III mrragen -3 Lernstdnde anzeigen Zuweisen

Wenn Sie Modulpakete einem
Kurs (d. h. allen Lernenden
eines Kurses gleichzeitig)
zuweisen mochten, wahlen Sie
in lhrem digitalen Kursraum den
Link Dem Kurs Modulpakete
zuweisen.
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Meine Kurse

Modulpakete zuweisen

Auf der oberen Ebene im Bereich Meine Kurse kdnnen Sie Modulpakete mehreren Kursen gleichzeitig
zuweisen. Sobald Sie ein oder mehrere Modulpakete ausgewahlt haben, erscheint der Block
»Modulpakete einem Kurs zuweisen®. Wahlen Sie nun den gewtinschten Kurs beziehungsweise die
gewinschten Kurse aus und klicken dann auf den Button Zuweisen.

Meine Kurse Modulpakete zuweisen
Meine Kurse Modulpakete zuweisen Meine Kurse Modulpakete zuweisen
Anzahl
> Mein Hgndy Funktion Modulpaket Module Info
[
o -. 24.04.2025 - 31.05.2026 (= Tipps flr mehr Sicherheit 5 =
Ll > Sicher unterwegs im Internet )

04.07.2023 - 31.12.2025 W=l | g 3 i=
(= Augen auf im Online-Alltag 3 =
Modulpaket(e) auswahlen B Kinstliche Intelligenz 0 =

> Modulpakete erstellen und bearbeiten

Modulpakete einem Kurs zuweisen

. Kl im Allt
Kurs(e) auswahlen e

Sicher unterwegs im Internet

Modulpaket(e) zuweisen 69



Meine Kurse

Modulpakete zuweisen

Technisch betrachtet erfolgt die Zuweisung nicht an den Digitalen Kursraum, sondern an alle
Lernenden in einem Kurs auf einmal. Aus diesem Grund sind zugewiesene Modulpakete im
Kursraum nicht sichtbar, sondern nur in den Lernstanden der einzelnen Lernenden.
Modulpakete konnen deshalb erst dann einem Kurs zugewiesen werden, wenn er bereits
Mitglieder hat.

Bitte beachten Sie auch, dass Lernende, die einem Kurs erst spater beitreten, keinen Zugriff auf
bereits dem Kurs zugewiesene Modulpakete haben. Bitte weisen Sie in diesem Fall die
Modulpakete dem Kurs erneut zu.

Modulpakete konnen Sie jederzeit tUiber das Papierkorb-lcon l6schen.

o Einzelne Module kénnen nicht
zugewiesen werden. Auch fir ein

einzelnes Modul erstellen Sie ein
Modulpaket, das Sie dann zuweisen.
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Module und Modulpakete — wo finde ich was?

Die Funktionalitaten rund um die Modulpakete verteilen sich auf die verschiedenen Bereiche der
Digitalen Welt:

v'Gemerkte Module v'"Module suchen und v'Modulpakete
v'Meine Modulpakete merken zuweisen (einem Kurs
v'"Modulpakete und/oder einzelnen
erstellen und Lernenden)
bearbeiten
Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
Module suchen Modulpaket Modulpaket

und merken erstellen zuweisen
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Module und Modulpakete — wo finde ich was?

Module = Module suchen und merken

Digitale Welt
Im Inhalte-Bereich ,Module” kbnnen Sie nach passenden

Modulen suchen und diese auf lhre Merkliste setzen, um sie
spater Modulpaketen zuzuordnen.

Meine Digitale Welt Module Meine Kurse

Meine Digitale Welt > Modulpakete erstellen und bearbeiten

Auf lhrem Schreibtisch ,,Meine Digitale Welt” finden Sie Digitale Welt

v die Liste mit lhren gemerkten Modulen

v die Liste mit lhren Modulpaketen

v die Moglichkeit, eigene Modulpakete zu erstellen und zu
bearbeiten

Meine Digitale Welt =~ Module  Meine Kurse

Meine Kurse - Modulpakete zuweisen

Digitale Welt
Im Bereich ,Meine Kurse” konnen Sie Modulpakete einzelnen

Lernenden oder einem oder mehreren Kursen zuweisen. Meine Digitale Welt ~ Module  Meine Kurse
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Kurzanleitung fiir Lernende

Eine Kurzanleitung fir Lerner*innen und Lernbegleiter*innen kénnen Sie hier im PDF-Format
herunterladen.

P Inhaltsverzeichnis
Vhs". Lernportal

1. Registrieren 3
2. Der personliche Schreibtisch 4
3. Passende Lerninhalte finden 5
4. Mit dem Lernen beginnen 6
Modul starten 6
> Ubungen bearbeiten 6
y Ben und Tinka 7
Module merken 7
5. Weiterlernen 8

In begonnenen Modulen weiterlernen
Nach Abschluss eines Moduls weiterlernen 8
Digitale Welt e 9
g 7. In einem Kurs lernen 10
Dem Kursraum beitreten 10
Erste Schritte f_ﬁr I;e.rner*innen Kursraum-Funktionen 10
und Lernbegleiter*innen Vom Kurs abmelden 10
8. Hilfe und Support 11

cerompesTvoM

Bundesministe Glossar 11
AlphaDekade w5 Bldong Vorlese-Funktion 11
‘ 2016-2026 nd Forscining Hilfe zur Digitalen Welt 11
Support-Formular 11
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https://www.vhs-lernportal.de/wws/bin/4007530-4029642-1-dvv_digiwelt_kurzanleitung.pdf
https://www.vhs-lernportal.de/wws/bin/4007530-4029642-1-dvv_digiwelt_kurzanleitung.pdf
https://www.vhs-lernportal.de/wws/bin/4007530-4029642-1-dvv_digiwelt_kurzanleitung.pdf
https://www.vhs-lernportal.de/wws/bin/4007530-4029642-1-dvv_digiwelt_kurzanleitung.pdf

Hilfe und Support

Im Lernbereich Digitale Welt finden Sie verschiedene inhaltliche und technische Hilfestellungen.

Q Tutorin Tinka (*

(cossar ) @ | Oben rechts auf jeder Seite finden Sie ein Fragezeichen.
Per Klick 6ffnet sich eine Hilfe, die die wichtigsten

Oben rechts auf jeder Funktionen im Lernbereich Digitale Welt erldutert.

Seite finden Sie im
Glossar kurze
Erklarungen zu den
wichtigsten Begriffen

und Abkurzu ngen. vhs,' ‘ Lernportal > Uber das vhs-Lernportal > Impressum
Py Y
&f > Infomaterial bestellen > Datenschutz
e e @ > Hilfe und Support > AGB

Unten links auf jeder Seite finden Sie den Link ,,Hilfe und
Support” Hier kdnnen Sie tber ein Kontaktformular Fragen
stellen und Hilfe bei technischen Problemen erhalten.
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Impressum
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Deutscher Volkshochschul-Verband e. V.
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